
厦门大学举办科研学术会议审批表

	会议名称
	

	主办单位
	  
	承办单位   
	

	负责人
	
	联系电话
	

	会议日期
	    年  月   日－     年  月   日
	会议地点
	

	依托项目
	

	项目来源
	
	项目经费卡号
	      －K

	经费预算中“会议费”额度
	                  元，已开支           元

	会议内容、

与项目研究的相关性及规模
	

	会议经费预算明细    （总标准人均450元/天，住宿费标准300元/天/人，餐费不超过130元/天/人）
	预算科目
	预算依据（人/元/天）
	金额（元）

	
	交通费
	
	

	
	住宿费
	
	

	
	场地费
	
	

	
	餐费
	
	

	
	会议资料费
	
	

	
	其他
	（请注明）
	

	
	                                                     合计
	

	预支
	因会议筹备需要，申请从项目经费中预支                  （元）
经费卡负责人签字：                                       年    月    日

	学院分管科研领导意见：

    （学院须审核会议内容是否属实，会议与项目研究是否直接相关。）

签字：                                                                                                                                   

学院（盖章）

                          年   月   日         
	经费管理部门意见：

    拟同意办理，请财务处审核会议经费预算。

 签字：        

   （盖章）

                              年   月   日                         


注：1、本表一式二份，须在会议举办前至少5个工作日携带会议依托项目预算书到经费管理部门审批；2、报销时需另附参会人员签到表；3、附相关会议通知。4、会议审批表超过一页的，需双面打印；5、本次会议发生的专家咨询费随会议费报销，但不列入会议费预算；6、特殊情况下会议费超标部分可从横向费用中开支。


