
厦门大学财政科研项目经费预算调整管理办法

第一章 总则

第一条 为进一步规范我校财政科研项目经费预算调整，按照

《关于进一步完善中央财政科研项目资金管理等政策的若干意见》

（中办发〔2016〕50 号）的要求，根据《国家重点研发计划自己管

理办法》（财科教〔2016〕113 号）、《国家自然科学基金资助项目资

金管理办法》（财教〔2015〕15 号）、《高等学校哲学社会科学繁荣计

划专项基金管理办法》（财教〔2016〕317 号）、《国家社会科学基金

项目资金管理办法》（财教〔2016〕304 号）等国家、省、市财政科

研项目经费管理办法，结合我校实际，制定本办法。

第二章 预算调整原则和范围

第二条 为维护预算的严肃性，财政科研项目经费预算一般不予

调整，确需调整的，遵循“先报批、后使用”的原则，在任务执行周

期内进行。原则上每个项目在整个执行周期内每年预算调整不超过一

次。

第三条 预算调整分为一般调整事项和重大调整事项。一般调整

事项由学校审批，若我校作为项目参与单位，还应报项目牵头单位备

案。重大调整事项应报项目主管部门或其指定的专业机构审批后执

行。

（一）一般调整事项：



1.在项目总预算不变的情况下，直接费用中的材料费、测试化验

加工费、燃料动力费、出版/文献/信息传播/知识产权事务费、印刷

费/宣传费（人文社科类）、资料费和数据采集费（人文社科类）、设

备费（人文社科类）及其他支出可根据实际情况进行预算调整；

2.直接费用中的会议费、差旅费、国际合作与交流费三项支出之

间可以调剂使用，但不得突破三项支出预算总额，三项支出预算总额

如需调减，可调剂用于其他方面支出；

3.直接费用中的设备费（自然科学类）、劳务费、专家咨询费等

预算不得调增，如需调减，可调剂用于其他方面支出。

（二）重大调整事项：

1.项目预算总额调剂，项目预算总额不变、课题间预算调剂，课

题预算总额不变、课题参与单位之间预算调剂以及增减参与单位的。

2.一般调整事项中规定不能调增，但有特殊情况确需调增的。

第四条 间接费用不得调剂。

第三章 预算调整审批程序

第五条 一般调整事项审批程序：

（一）项目负责人根据科研活动实施过程中的实际需要，通过预

算申报系统提出预算调整申请，附相关调整事由材料，经学院（研究

院）、科研管理部门审核后执行。

（二）自然科学类项目单项科目单次调整幅度不超过 30%且调整

额度低于 50 万元（含）的、人文社科类项目单项科目单次调整幅度



不超过 30%且调整额度低于 10 万元（含）的预算调整事项，由科研

管理部门审批。自然科学类项目单项科目单次调整幅度超过 30%且调

整额度高于 50万元的、人文社科类项目单项科目单次调整幅度超过

30%且调整额度高于 10万元的预算调整事项，须经所在学院召集至少

三位非本课题组的同领域专家（副教授及以上）召开论证会，对调整

事项的必要性、经济合理性、调整方案的可行性等进行论证，并填写

《厦门大学财政科研项目经费预算调整专家论证意见表》（附件 1）。

（三）预算调整审核通过后，项目负责人通过预算申报系统打印

《厦门大学科研项目经费预算申报/调整表》一式两份，学院、科研

管理部门签署具体意见并盖章后，分别由项目负责人和科研管理部门

留存，以备在项目主管部门中期财务检查或财务验收时予以确认，并

作为项目材料立卷归档。

第六条 重大调整事项审批程序：

（一）我校为项目牵头单位申请重大调整事项审批的，由项目负

责人填写项目主管规定的预算调整申请表，如项目主管部门无规定表

格，填写《厦门大学财政科研项目经费预算调整申请表》（附件 2），

附相关调整事由材料，经学院和科研管理部门审核后，函报项目主管

部门或其指定的专业机构批准。

项目主管部门或其指定的专业机构批准后，项目负责人通过预算

申报系统填写预算调整额度，经学院（研究院）、科研管理部门审核

后执行。

（二）我校为非牵头单位的，由校内项目负责人参照上述流程填



写预算调整申请表，经学院、科研管理部门审核，报项目牵头单位，

由项目牵头单位函报项目主管部门或其指定的专业机构批准。

第四章 附则

第七条 本规定适用于财政支持的各类科研项目。科研项目主管

单位另有预算管理规定的按其规定执行，没有规定的参照本规定执

行。

第八条 本办法由科学技术处、社会科学研究处负责解释。自发

布之日起执行。



附件 1：

厦门大学科研财政项目预算调整专家论证意见表

项目名称

承担学院 负责人 项目编号

经费卡号 专项经费 万元 执行期限

论证会召

开时间

论证会召开

地点

申请预算

调整事项

论证专家

信息

专家姓名 工作单位 职称 研究领域

……

专家组

意见

（对调整事项与项目（课题）研究内容的相关性、必要性、经济合理性、调整方案

的可行性等进行论证）

结论：

□经论证调整内容和方案合理，建议调整

□经论证调整内容和方案不合理，建议不予调整

专家签名：

年 月 日



附件 2：

厦门大学科研项目经费预算调整申请表

（重大调整事项适用）

项目（课题）名称

承担学院 负责人

项目（课题）来源 项目（课题）编号

项目（课题）起止期 经费卡号

预

算

调

整

内

容

预算科目
原 预 算

金额
调整金额 调整后金额 调整理由

设备费

材料费

测试化验加工费

燃料动力费

出版 /文献 /信息

传播 /知识产权

事务费

会议 /差旅 /国际

合作交流费

劳务费

专家咨询费

其他支出

项目（课题）负责人意见：

签字：

年 月 日

承担学院意见：

签字： （公章）

年 月 日

承担单位科研管理部门意见：

签字： （公章）

年 月 日

项目（课题）牵头单位意见：

签字： （公章）

年 月 日

项目主管单位意见：

签字： （公章）

年 月 日

注：1.本表适用于预算重大调整事项；2.此表双面打印；3.预算调整理由不够写的可单独附

页；4.如我校是作为合作单位参与课题研究，预算调整须先报项目（课题）牵头单位，由牵

头单位报项目主管部门审批。


