
关于申请知识产权（专利/软件著作权）的操作说明

为方便科研人员，我校知识产权已在厦门大学科技管理信息系统实行网上申

请及审批。本文档将针对具体操作流程进行说明。

一、知识产权申请说明

目前在线申请知识产权主要有两种类型：专利和软件著作权。

请根据申请人（即所有权人）情况（厦大为独立申请人、厦大与其他单位为

共同申请人）选择以下对应的操作流程完成申请。

二、知识产权申请操作流程

1、登录系统并浏览操作模块

登录（注：限教工账户、密码登录，学生无权限）科技处主页右侧中上部“科技管理信息

系统”http://kjxt.xmu.edu.cn，查看相关模块（见下图）：成果新增【专利】/【著

作权】/【知识产权协议书】，具体如何申请，操作流程见后续说明。

2、“厦门大学为独立申请人”操作流程：若是独立申请请直接新增【专利】

或【著作权】，进行信息填写，并按以下步骤操作。

专利填写说明如下：

http://kjxt.xmu.edu.cn


填写完成后，系统默认信息是未提交状态，您点击【编辑】对需要提交审核

的专利进行确认或修改后再提交。

需代理选“是”，不需代理选“否”



软件著作权填写说明如下：



填写完成后，系统默认信息是未提交状态，您点击【编辑】对需要提交审核

的著作权进行确认或修改后再提交。

3、“厦大与其他单位为共同申请人”操作流程：若是共同申请知识产权（不

论我校是否第一申请人）请务必①先在【知识产权协议书】模块提交共同申请

知识产权协议书，待科技处审核通过并由各申请单位盖章完成协议签订;②再点

击【专利】或【著作权】模块新增申请专利或著作权（该步骤参照上述第 2 条

“厦门大学为独立申请人”流程）。具体知识产权协议书提交操作步骤如下：

①拟写知识产权协议书（模板从科技处官网下载）

https://stinfo.xmu.edu.cn/18998/list.htm）

https://stinfo.xmu.edu.cn/18998/list.htm


②在科技管理信息系统点击新增【知识产权协议书】（见上述“第 1、登录系

统并浏览操作模块”下图），完成【基本信息】、【依托项目】以及【文档】上传

的内容填写

③填写完成后，系统默认信息已暂存，您可以直接点击【提交】或进入编辑页面

进行修改并提交。

填写专利权人，非发明人，如“厦

门大学”



三、专利、软件著作权申请在线提交后操作步骤

1、首先院系审核，然后科技处审核。审核状态显示“科技处审核通过”后，

由发明人打印审批表发送代理机构（如代理机构为厦大协议合作单位，科技处

审核完后即推送该机构），并由发明人联系代理机构且由其向国家知识产权局

递交申请材料。

2、如需签订专利代理委托合同书，可携带代理委托书前往思明校区主楼科

技处 1125 或翔安校区德旺图书馆科技处办公室 B911 申请办理代理委托书用校

印。委托书审核按照出账合同流程办理。

四、特别提醒

1、科技处的科技管理系统限教工使用 OA 账户和密码登录，学生无权限；

2、非第一作者（教师）或课题组组长无法对该项知识产权做修改等操作，仅可

以进行查看。如需修改需由第一作者（教师）或课题组组长进行操作。

3、如非课题组组长教师登录科技管理系统新增知识产权，则在该教师提交

后，课题组组长需确认才能提交院系审核，再由科技处进行下一步操作。


