附件1
2018年度厦门大学博士生指导教师资格遴选

和确认工作操作指南(教师)
申请人应当坚持以社会主义核心价值观为引领，坚持以立德树人为根本，以德立身、以德立学、以德施教。各学院、研究院应把好政治标准关，实施师德“一票否决”。

一、学校遴选程序及时间安排 

(一)个人申请：2018年8月24日-8月31日 

申请者登录信息门户(http://i.xmu.edu.cn)后，点击“研究生系统”后再点击“导师管理信息系统”；如果没有校内教工号的教师，请进入研究生院中文首页(http://gs.xmu.edu.cn/ch)，点击“管理人员和外聘教师”，然后填写用户名、密码进入系统。点击“导师管理信息系统”，选择博导遴选管理组栏，填写个人基本情况及成果、科研信息等方面内容。(注：纵向科研项目信息必须在后面注明“国家级”、“部重”、“省级重点”或“部级一般”)
具体详见相关页面上的“登录帮助”。尚没有登录帐号的教师请与本单位研究生秘书联系，经学院汇总后，研究生院将统一返回用户名及密码。

系统将根据申请者填写的信息自动生成《博士研究生指导教师遴选候选人信息表》(简称信息表)及相关的科研成果一览表、《申请培养博士学位研究生指导教师简况表》(简称简况表)、《厦门大学培养博士学位研究生指导教师资格申请表》(简称申请表)。申请者根据申请专业所在学位评定分委员会的要求，打印出相应份数的信息表、申请表、简况表，本人签字后，连同相关成果、科研项目及经费证明材料(如代表性成果、项目合同书等)一并提交至申请专业所在的学位评定分委员会博导遴选工作负责人处。 
（二）需要提交的材料
申请人需于8月31号之前向学院研究生部提交材料，地址：翔安校区医学院成义楼526研究生部办公室
(1)每位推荐候选人信息表、申请表、简况表须由申请人本人签字 (各一式三份)。 
(2)每位推荐候选人相关成果、科研项目及经费证明材料（各一式一份）。
二、填报及材料提交说明
(一)关于《厦门大学博士生指导教师资格遴选科研课题及科研成果指标》中“科研课题指标”的相关说明 

1．“近5年”指2013年1月至今。 

2． 所有科研课题应为申请人主持的纵向科研项目和横向科研项目，且项目合同结题时间在2013年1月1日之后(因各种原因延期的科研项目不予以计算)。 

3. 学校科研启动费不统计在内。 

4. 保密项目名称可用编号代替。 

5．科研课题经费计算方法为： 

(1)纵向科研项目经费按照项目批准经费进行计算(提供项目合同任务书)； 

(2)横向科研项目经费以项目近5年到账经费进行计算(提供财务处到账经费证明)。 

(二)关于《厦门大学博士生指导教师资格遴选科研课题及科研成果指标》中“科研成果指标”的相关说明 

1．“近5年”指2013年1月至今。 

2．学术论文以正式发表时间(或D.O.I.)为准；奖励以证书奖状上时间为准；学术专著以出版时间为准；发明专利以发明专利证书上时间为准；软件著作权以计算机软件著作权登记证书上时间为准。 

3．学术论文必须为已正式发表或已获得D.O.I.号。被SCI、EI等收录的学术论文必须有我校图书馆开具的检索证明。人文社科核心论文的划分按《厦门大学人文社科核心学术刊物目录及相关规定(2017年版)》(厦大人〔2017〕93号)(附件3)文件执行。

4. 学术专著必须为已正式出版。 

5．科技成果奖和教学成果奖以带国徽的印章证件为凭。 

6．发明专利须有国家知识产权局颁发的发明专利证书；软件著作权须有国家版权局颁发的计算机软件著作权登记证书。 
（三）其他说明

1.我院目前仅招收生理学博士，博导申请专业也仅有生理学，因此博导遴选指标参照“理学”标准而非“医学”,请特别注意；

2.临床教师申报博导时，但凡有聘任厦门大学教师职称（教授或副教授），都是“非兼职”（是否兼职请填“否”），请勿填错。

3.填报博导申请专业时，请选择“医学院-基础医学部-生理学”专业，如果要申请其他学院的专业，请联系相关院系并提交材料。

4.由于涉及公示和学位委员会开会审议等环节，请务必按照上述时间提交材料，过期不予受理。

5.材料需要的份数较多，请核实清楚无误后再行打印。
三、上报材料真实准确

各院(系、所)和学位评定分委员会(学位评定工作小组)对申请人的相关材料负有审核责任。研究生院将对申请材料及相关审核工作进行检查，如发现造假等违规行为，研究生院将对其进行处理，情节严重者将取消申请人今后三年的申请资格，并对相关学院进行通报批评。 

